
卒業アルバムに係る業者選定について 

 令和５年度から令和７年度卒業生に係る卒業アルバムの作成業務等について、業者の選

定を次のとおり行う。 

 

令和５年１月１０日 

九度山町立九度山小学校 

校 長 辻 脇 史 美 

１ 業務の概要 

（１） 業務名 

令和５年度から令和７年度卒業生に係る卒業アルバムの作成業務 

 

（２）業務の目的 

卒業生が卒業後、小学校生活を振り返り、思い出となるような卒業アルバムの作成を

目的とする 

 

（３） 業務の内容 

・卒業アルバムの作成および販売に関する業務 

 ※卒業アルバムのボリュームや内容等は令和４年度までの卒業アルバムと遜色な

いと認められるもの。（別紙参照） 

・学校行事等（校外を含む）へ同行し、スナップ写真および集合写真等を撮影 

 ※参加できる行事等については「応募用紙」に明記し、申込時に提出すること 

 ※撮影した写真の販売は可とする 

・その他作成に必要な業務、および学校が依頼した児童等の写真撮影（個人写真・集

合写真・児童会及びクラブ活動や委員会活動の集合写真等）に関する業務 

 

（４） 業務期間 

    令和５年４月１日～令和８年３月３１日 

 

２ 応募条件 

   次の①～⑤を満たす業者とします 

① 迅速かつ実効的な連絡・調整および業務遂行が可能である業者 

② 小学校の卒業アルバム作成実績のある業者 

③ 学校からの取り直し等の要請や、保護者からの苦情等にも誠意を持って対応し、納

品まで確実に業務を遂行できる業者 

④ 反社会的勢力等、学校教育にふさわしくない者との関わりのない業者 

⑤ 会社（営業所）の所在地が本校から自動車でおよそ１時間以内にある業者 



３ 応募方法 

 次のことについて、応募用紙に必要事項を記入し、卒業アルバムのサンプル（またはサン

プルに代わるもの）とともに応募締め切り日時までに九度山小学校教頭へ提出してくださ

い。 

（１） 会社名 住所 代表者名および担当者名 電話番号等 

（２） 会社 PR等 

（３） 卒業アルバム作成実績 

（４） 卒業アルバム販売予定価格  

   次の①～③を考慮して見積もりしてください。 

  ①令和５年度から令和７年度にかけて基本的には価格の変動はないものとする 

  〔参考：在籍生徒数等（令和５年１２月１日現在）〕 

小学６年生 小学５年生 小学 4年生 

２３名 １５名 １８名 

  〔参考：令和３年度卒業アルバム〕 

 ページ 概要 

表紙 学校写真 

１～２ 題字・集合写真（遊具のところで） 

３～４ 卒業生集合写真 

５～６ 職員写真 （校長・職員等）校舎風景（校歌入り） 

７～８ 児童個人写真 （担任・個人写真） 

９～１０ クラブ活動・委員会活動写真 （各集合写真） 

１１～１２ 運動会・修学旅行スナップ写真 

１３～１４ 修学旅行・5年生思い出スナップ写真 

１５～１６ ６年生思い出スナップ写真 

１７～１８ ２０１９～２０２２世界のニュース 

１９～２０ 自由記入ページ 

２１～４０ 卒業記念文集（10枚２０ページ程度）（印刷代：※） 

裏表紙 学校写真 

                           （本校での閲覧は可能です） 

   ※卒業記念文集の印刷代については、別途で見積もりをお願いいたします。 

   ②同行してスナップ写真および集合写真等を撮影できる学校行事等（校外を含む）に

ついて、応募用紙で空欄の行事について同行可能な場合、○をつける 

    ※☆のあるものは同行必須とする  

    ※修学旅行や校外学習等の交通費や宿泊費等一切の費用は業者の負担とする 

   ③学校保管用等無料で提供できるアルバム数等についても記述すること 



（５） 学校行事等の写真の販売について 

撮影した写真（集合写真およびスナップ写真）を販売する予定がある場合、販売

方法や販売価格について記述すること 

（６） 個人情報の取り扱いについて 

 個人情報の取り扱いについて記述すること 

（７） 電子データによる提供について 

 学校から電子データの提供を要請された場合の対応について記述すること 

（８） その他参考事項 

 

  ※ 応募用紙は『（別紙）九度山町立九度山小学校卒業アルバム（令和 5年度～令和 7

年度）に係る応募用紙』を基本としますが、必要事項が含まれていれば別紙での提出

も可能とします。 

 

４ 業者選定の方法 

（１） 日程 

令和 5年 1月 10日（火） 取扱業者募集開始 （本校HPに掲載） 

令和 5年 2月 10日（金）１２：００ 募集締め切り 

2月下旬         選定委員会 

2月下旬         選定業者への連絡・打ち合わせ開始 

（２） 選定委員会のメンバーは、校長・教頭・教務主任・4・５年生担任・事務職員とし、

複数業者から応募のあった場合は、４年生・５年生の PTA 保護者学級委員代表各

1名も加える 

 

５ 提出方法等 

   提出期限までに到着するよう郵送またはメールで提出すること 

   郵送先 648－0101 和歌山県伊都郡九度山町九度山 1077 

              九度山町立九度山小学校 

   メールアドレス （kudoe@kudoyama.ed.jp） 

  

      《問い合わせ先》 九度山小学校 TEL 0736－54－2078 

                   FAX 0736－54－4920 

            担当：教頭 中尾 

mailto:kudoe@kudoyama.ed.jp

